RUNO
FOLKHOGSKOLA

Rutin for arbetet med deltagarhalsa och franvaro pa Runo
Folkhogskola, Stockholm.

Vi som anstallda pa Runo folkhoégskola har ett gemensamt ansvar att skapa forutsattningar
for att varje enskild deltagares studietid ska bli sa8 meningsfull som mojligt utifran varje
deltagares forutsattningar och mal med studietiden. Arbetet med deltagarna utgar fran
folkhogskolans vardegrund och likabehandlingsprincip och de sju diskrimineringsgrunderna.

Deltagaren har ansvar for sina egna studier och att meddela franvaro eller forandrade
omstandigheter som paverkar studierna.

Det formella kravet for att fa ett studieomddme och intyg pa Runo folkhégskola kravs minst
80 % narvaro under hela lasaret.

Studie- och yrkesvaglednings ansvar

| samband med antagning stodjer SYV varje deltagare att uppratta en studieplan (vilka
amnen som ska lasas). Under studietiden kan SYV aven stodja att finna andra alternativ
sasom andra studier, arbete eller annat.

Mentors ansvar

| borjan av studietiden tydliggors deltagarens forvantningar och malsattning med studierna
utifran studieplanen och en utvecklingsplan upprattas.

Under studietiden ar det mentorns ansvar tillsammans med den enskilda deltagaren att
kontinuerligt folja upp deltagarens individuella utveckling.

Studierektors ansvar

Har det yttersta ansvaret for att samtliga atgarder genomfors enligt planering.



Personalmote/lararrad
Deltagararende ska tas upp for diskussion pa personalméte och lararrdd om

e Deltagaren har franvaro éver 10 %,
e Deltagaren har upprepad korttidsfranvaro
e om ldrare/ annan personal/deltagare kdnner oro fér deltagaren.

Infor varje personalméte och lararrad har mentorn tagit fram deltagare vars franvaro
overstiger 10 %.

Pa personalmotet/lararradet dokumenteras vilka Gtgdrder som ska vidtas, vem som ansvara
for uppfoljningen och tidsplan for detta.

For att skapa en systematik kring deltagararenden ar det en stadende punkt pa dagordningen
pa personalmote/lararrad.

Dokumentationen av deltagararenden finns i kassavalvet.

Alla anstallda har tystnadsplikt och alla deltagararenden ska behandlas med respekt for
individens integritet utifran larares och studie och yrkesvagledarnas etiska riktlinjer.

Avbrott

Om deltagaren har paborjat kursen och darefter uteblivit frdn den under mer an tre veckor i
foljd, utan att detta har berott pa sjukdom eller beviljad ledighet, avbryts deltagarens studier
pa Runo Folkhogskola.

Studierektorn far besluta om undantag, om det finns synnerliga skdil.

Franvaroanmadlan
All franvaro ska anmalas till expeditionen.

All franvaro raknas som franvaro och ar du sjuk mer an atta studiedagar behover du visa ett
lakarintyg.

Franvaroanmalan gors via sms eller telefon till expeditionen
Telefon: 08 728 57 00 Mobiltelefon: 0700-00 98 86
Viérd av barn, behdver du dven anmala till CSN.

Du som har studiemedel och blir sjuk, anmal dig aven till Forsdkringskassan i din kommun.



